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1. INTRODUCAO

O Municipio de Jabora, por intermédio da Secretaria da Educacéo,
estabelece o presente Plano de Matricula para o ano letivo de 2027, com a
finalidade de organizar os procedimentos de rematricula, matricula nova,
transferéncia, levantamento da demanda, distribuicio de vagas e
acompanhamento do acesso a Educacéo Infantil e ao Ensino Fundamental da
Rede Municipal de Ensino.

Este Plano constitui instrumento de planejamento e gestdo educacional
destinado a assegurar o acesso a educagao publica, gratuita, inclusiva e de
qualidade, orientando as unidades escolares e os setores administrativos
quanto aos procedimentos necessarios a organizacdo da oferta e ao
atendimento das familias.

Sua execucdo observara os principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como o direito a
educacgao, a igualdade de condigdes para acesso e permanéncia na escola, a
protecao integral da crianga e do adolescente, a equidade, a acessibilidade e a
transparéncia dos atos administrativos.

A organizagao das matriculas considerard a demanda identificada, a
capacidade fisica e pedagodgica das unidades escolares, a disponibilidade de
profissionais, a distribuicao territorial da populacdo, as condi¢cdes de transporte
escolar e as normas aplicaveis a cada etapa da Educacéo Basica.

A Secretaria da Educacdo devera manter registros que permitam
demonstrar a regularidade dos procedimentos, acompanhar a demanda
atendida e ndo atendida e subsidiar decisdes administrativas relacionadas a
ampliagdo da oferta, a organizagdo das turmas e a garantia do direito a

educacao.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

O presente Plano fundamenta-se, especialmente, nos seguintes
dispositivos legais e normativos:

| — Constituicio da Republica Federativa do Brasil de 1988,
especialmente os arts. 205, 206, 208 e 211;



Il — Lei Federal n°® 8.069/1990, que dispde sobre o Estatuto da Crianga e
do Adolescente;

IIl — Lei Federal n° 9.394/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional;

IV — Lei Federal n° 13.146/2015, que institui a Lei Brasileira de Inclusado
da Pessoa com Deficiéncia;

V — Lei Federal n° 13.709/2018, que dispbe sobre a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais;

VI — Lei Federal n° 14.113/2020, que regulamenta o Fundo de
Manutencdo e Desenvolvimento da Educacédo Basica e de Valorizacdo dos
Profissionais da Educacao;

VIl — Lei Federal n° 14.685/2023, que estabelece a obrigagdo de
divulgacdo da lista de espera por vagas nos estabelecimentos de Educagéo
Basica da rede publica;

VIII — Lei Federal n° 14.851/2024, que dispbe sobre o levantamento e a
divulgacao da demanda por vagas na Educacéo Infantil para criancas de zero a
trés anos;

IX — Lei Federal n°® 15.001/2024, no que se refere as disposi¢cdes sobre
transparéncia e acesso a informagdes educacionais;

X — Resolugdo CNE/CEB n° 2/2018, relativa ao corte etario para
ingresso na Educacéo Infantil e no Ensino Fundamental;

XI — Resolugédo CNE/CEB n° 1, de 17 de outubro de 2024, que institui as
Diretrizes Operacionais Nacionais de Qualidade e Equidade para a Educacéo
Infantil;

Xl — Decreto Federal n°® 12.686/2025, com as alteragdes posteriores,
quando aplicavel a organizagao da educagao especial inclusiva;

Xl — Lei Municipal n® 1.534/2015, que institui o Plano Municipal de
Educacao de Jabora, observada sua vigéncia e aplicabilidade;

XIV — Lei Municipal n°® 924/1998, relativa ao Conselho Municipal de
Educacao, e demais normas do Sistema Municipal de Ensino;

XV — Resolugdes, pareceres e demais atos normativos do Conselho
Municipal de Educacédo de Jabora que estejam vigentes e sejam pertinentes a
organizagdo da Educacédo Infantil, do Ensino Fundamental, da inclusdo, do

transporte escolar e da vida escolar dos estudantes.



A aplicacdo deste Plano devera observar a legislagéo federal, estadual e
municipal vigente, prevalecendo as normas de hierarquia superior em caso de
incompatibilidade. Os atos municipais especificos deverao ser conferidos pela
Secretaria da Educagao antes da publicagao definitiva, especialmente aqueles
que disciplinam nomenclatura das turmas, idades de ingresso, numero de

criangas por turma e organizagao dos turnos.

3. OBJETIVOS
S&o objetivos deste Plano:

| — Organizar os procedimentos de rematricula e matricula nova para o
ano letivo de 2027;

Il — Assegurar o acesso a Educacado Basica, com prioridade para o
atendimento da escolaridade obrigatéria;

Il — Garantir a matricula na pré-escola e no Ensino Fundamental
conforme os critérios nacionais de idade;

IV — Identificar criangcas que n&o estejam frequentando a escola e
promover acdes de chamada publica e busca ativa;

V — Levantar, registrar e acompanhar a demanda por vagas em creche,
inclusive aquela ainda n&o atendida;

VI — Estabelecer critérios publicos, objetivos e nao discriminatorios para
organizagao da lista de espera e distribuicao de vagas;

VII — Assegurar o atendimento inclusivo, a acessibilidade e a analise das
necessidades educacionais dos estudantes;

VIl —Garantir transparéncia, rastreabilidade e controle dos
procedimentos administrativos;

IX — Orientar as familias quanto aos prazos, locais, documentos e
formas de realizacdo das matriculas;

X — Produzir informagdes que subsidiem o planejamento da expansao e
da qualificagédo da oferta educacional municipal.



4. ORGANIZAGAO DAS MATRICULAS

4.1. PERIODO DE MATRICULAS E REMATRICULAS

As matriculas novas e as rematriculas para o ano letivo de 2027 na
Rede Municipal de Ensino de Jabora — SC ser&o realizadas no periodo de 12
de novembro a 12 de dezembro de 2026, conforme os procedimentos
estabelecidos neste Plano e as orientagdes expedidas pela Secretaria da
Educacao.

O cronograma, os horarios de atendimento, os locais e os
procedimentos necessarios a efetivagdo das matriculas e rematriculas seréao
divulgados oficialmente pela Secretaria da Educacgédo, por meio dos canais
institucionais do Municipio e das unidades escolares, com antecedéncia
suficiente para assegurar as familias o conhecimento dos prazos e a
organizagao da documentagao exigida.

O encerramento do periodo ordinario de matriculas nao impedira o
recebimento de solicitagdes posteriores, as quais deverdao ser analisadas e
encaminhadas pela Secretaria da Educagao, observadas a legislagao vigente,
a etapa de ensino, a disponibilidade de atendimento e as medidas necessarias
a garantia do direito a educagado, especialmente nos casos de criangas e

adolescentes em idade de escolaridade obrigatoria.

4.2. REMATRICULAS

A rematricula destina-se aos estudantes que ja integram a Rede
Municipal de Ensino e que pretendem dar continuidade aos estudos no ano
letivo de 2027. O procedimento devera contemplar a confirmagado da
continuidade dos estudos e a atualizacdo das informacbes cadastrais
necessarias a organizagao do atendimento escolar.

A rematricula podera ser realizada por meio do sistema EducarWeb

Estudante- https://estudante.educarweb.net.br/, observadas as orientagcdes

oficiais da Secretaria da Educacdo. Devera ser assegurada alternativa de
atendimento presencial ou assistido as familias que nao disponham de acesso
a internet, equipamento adequado, conectividade ou condi¢cbes para utilizar o

sistema eletronico.


https://estudante.educarweb.net.br/

No procedimento de rematricula, as unidades escolares deverao conferir
e atualizar, quando necessario, as seguintes informagdes:

| — Endereco residencial, telefones e demais contatos da familia;

Il — Identificacdo dos pais ou responsaveis legais e atualizacdo dos
dados de contato;

Il — Etapa ou ano escolar, turma e turno de atendimento, conforme a
organizacgao da oferta para 2027;

IV — Informacdes necessarias a analise e a organizagdo do transporte
escolar, quando aplicavel;

V — Informagdes pertinentes as necessidades de acessibilidade, aos
recursos de apoio e as condi¢cdes necessarias a garantia da participagao e da
aprendizagem do estudante, observadas as normas de protegcdo de dados
pessoais;

VI — Demais informagdes indispensaveis a organizagao administrativa e
pedagdgica do atendimento escolar.

A auséncia de confirmacéao eletronica, por si s6, ndo sera considerada
desisténcia da vaga nem podera fundamentar o cancelamento automatico da
matricula. Nessas situagdes, a unidade escolar devera adotar medidas de
contato com a familia, orientar quanto a regularizagdo do procedimento e
registrar as tentativas de comunicacao realizadas.

Caso a familia ndo seja localizada ou ndo conclua a rematricula no
periodo estabelecido, a situacdo devera ser encaminhada a Secretaria da
Educacao para analise e adogao das providéncias cabiveis, com registro dos
procedimentos realizados, a fim de evitar a perda indevida de vinculo escolar e

assegurar a continuidade do atendimento educacional.

4.3. MATRICULAS NOVAS

As matriculas novas serao realizadas nas unidades escolares indicadas
pela Secretaria da Educacdo, observada a etapa de ensino pretendida e a
organizacgao da oferta municipal.

Educacgao Infantil: Escola Municipal Infantil Prefeito Alcides Ferrari, Rua
Anésio Miotto, n° 215, Centro, Jabora — SC.

Ensino Fundamental: Escola Basica Municipal Alberto Bordin, Rua
Lauro Rupp, n° 2000, Centro, Jabora — SC.



Os locais, horarios e formas de atendimento deverdo ser confirmados na
divulgacéo oficial do cronograma.

Toda solicitacdo de vaga devera ser registrada, inclusive quando nao
houver disponibilidade imediata, assegurando-se a familia comprovante ou

numero de protocolo para acompanhamento.

5. EDUCAGAO INFANTIL

A Educacgao Infantil, primeira etapa da Educagao Basica, sera ofertada
em creche e pré-escola, respeitadas as faixas etarias, as normas nacionais e a
regulamentacgao vigente do Sistema Municipal de Ensino.

A organizacdo do atendimento devera considerar o desenvolvimento
integral da crianga, as condigdes de cuidado e seguranga, a qualidade dos
ambientes, a acessibilidade, a propor¢do adequada entre criangas e

profissionais e as condigdes fisicas e pedagodgicas das unidades.

5.1. CRECHE

O atendimento em creche destina-se as criangas de zero a trés anos de
idade, conforme a organizacéo e a regulamentagdo municipal vigente.

A procura por vaga podera ser registrada durante todo o ano, conforme
procedimento estabelecido pela Secretaria da Educacao.

O Municipio realizara levantamento anual da demanda por vagas em
creche, utilizando os cadastros disponiveis, os registros das unidades
escolares, as manifestagcbes das familias e, quando necessario, agdes de
busca ativa e articulacao intersetorial com os servicos de Saude, Assisténcia
Social e protecéo a infancia.

O levantamento devera identificar tanto a demanda atendida quanto a
demanda nao atendida, subsidiando o planejamento da expansédo da oferta,
conforme a Lei Federal n°® 14.851/2024.

5.2. PRE-ESCOLA
A matricula na pré-escola € obrigatoria para as criangas que completem
quatro anos até 31 de margo de 2027, observadas as normas nacionais de

corte etario.



A Secretaria da Educagdo devera planejar a oferta necessaria para
atendimento dessa populacdo, adotando medidas para identificar criangas que
ainda n&o estejam matriculadas.

A crianga que completar quatro anos apds 31 de margo de 2027 devera
ser atendida na etapa correspondente a sua faixa etaria, conforme as normas
nacionais vigentes.

A matricula na pré-escola ndo podera ser condicionada a frequéncia

anterior em creche.

5.3. ORGANIZAGAO DAS TURMAS DA EDUCAGAO INFANTIL

A nomenclatura das turmas, as idades de ingresso e os agrupamentos
serao definidos de acordo com a regulamentacdo vigente do Conselho
Municipal de Educacao de Jabora.

A Secretaria devera assegurar que a composi¢ao das turmas respeite:

| — A faixa etaria das criangas;

Il — As normas vigentes do Sistema Municipal de Ensino;

Il — A capacidade fisica e a metragem dos ambientes;

IV — As condigbes de seguranga, higiene, acessibilidade e conforto;

V — A proporgao adequada entre criangas e profissionais;

VI — As necessidades de cuidado, desenvolvimento e aprendizagem,;

VIl — Os parametros nacionais de qualidade e equidade da Educacao
Infantil.

Os quantitativos maximos de criangas por turma deverdo observar a
norma municipal vigente e a capacidade efetiva de cada unidade. Nao serao
aplicados automaticamente limites de planos anteriores sem a correspondente
verificagdo normativa.

A Secretaria mantera registro atualizado da capacidade autorizada e da
ocupacao efetiva das salas, com identificagdo das turmas, dos turnos e das

providéncias necessarias quando houver demanda superior a oferta.

6. CRITERIOS PARA ATENDIMENTO DAS VAGAS EM CRECHE



A distribuicdo das vagas em creche observara critérios previamente
definidos, divulgados e aplicados de maneira uniforme, impessoal e
documentada.

A classificagao devera considerar a situagao socioecondmica familiar, a
condicdo de monoparentalidade, as circunstancias territoriais e outras
necessidades concretas de atendimento, nos termos da Lei Federal n°
14.851/2024.

Para fins de organizacdo administrativa, serdo consideradas as
seguintes prioridades:

| — Situagdes de protecdo e urgéncia: criangas com determinagao
judicial, medida protetiva ou encaminhamento formal de érgao competente que
indigue necessidade de atendimento prioritario, mediante analise
individualizada e registro restrito das informacdes sensiveis.

Il — Vulnerabilidade socioeconémica: criangcas pertencentes a familias
em situacao de vulnerabilidade social ou econdmica, considerando informacgdes
disponiveis e, quando necessario, avaliagdo ou encaminhamento da rede
publica competente.

[l — Familia monoparental ou responsavel unico: criangas cujo cuidado
cotidiano seja assumido predominantemente por um unico responsavel,
considerando as circunstancias concretas da familia.

IV — Necessidade de atendimento relacionada a rotina familiar: criangas
cujos responsaveis exercam atividade profissional formal ou informal, trabalho
autdbnomo, estejam em busca de trabalho, estudem ou participem de formacéo,
quando tais circunstancias influenciem a necessidade de atendimento.

V — Demais solicitacbes: criangcas ndo enquadradas nos critérios
anteriores, observada a data e o horario de registro da solicitagao.

A aplicagao desses critérios devera respeitar as determinagdes judiciais
e as normas legais especificas. A Secretaria podera estabelecer critérios
complementares de desempate, desde que objetivos, previamente publicados e
compativeis com a legislagao.

A existéncia de emprego formal ndo constituira critério exclusivo de
prioridade. Trabalhadores informais, autbnomos, desempregados, estudantes e
familias em busca de trabalho poderédo ter suas necessidades consideradas,

conforme as regras publicas e as circunstancias apresentadas.



A falta de documento formal ndo sera considerada, automaticamente,
prova de inexisténcia de vulnerabilidade. Poderdo ser aceitas declaracdes e
outros meios razoaveis de comprovagao, sujeitos a conferéncia proporcional
guando necessaria.

Os critérios e documentos aceitos deverdo constar de procedimento
operacional complementar, divulgado antes da abertura do periodo de

inscrigao.

7. LISTA DE ESPERA E TRANSPARENCIA DAS VAGAS

Quando a demanda por vagas em creche ndo puder ser atendida
imediatamente, sera mantida lista de espera atualizada, preferencialmente por
unidade escolar, observada a ordem de colocagédo e os critérios publicos de
prioridade.

A divulgacéo da lista de espera por vagas na Educacédo Basica, inclusive
em creches, devera observar a Lei Federal n°® 14.685/2023. O levantamento, a
divulgagao da demanda n&o atendida e a organizagao das listas de espera por
creche deverao observar também a Lei Federal n° 14.851/2024.

Cada solicitagcao devera conter, no minimo:

| — Numero de protocolo ou identificador;

Il — Data e horario do registro;

Il — Faixa etaria da crianga;

IV — Unidade ou regiao pretendida;

V — Turno ou jornada solicitada, quando pertinente;

VI — Critério de prioridade aplicado, com acesso restrito as informagdes
sensiveis;

VII — Posig&o na lista e data da ultima atualizag&o;

VIl — Histérico de convocacgao e tentativas de contato;

IX — Resposta da familia a oferta de vaga,;

X — Situacao atual do pedido.

As alteragbes na ordem de atendimento deverdo ser justificadas e
registradas, com indicagao do critério aplicado, da data e do responsavel pela

decisdo.



A Secretaria devera manter evidéncias das convocacodes, das ofertas de
vaga, das respostas das familias, das recusas, das desisténcias e das
matriculas efetivadas.

A divulgagao publica devera observar as exigéncias legais especificas
de transparéncia da lista de espera, conciliadas com a Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais. A publicacédo nao devera expor diagnosticos, documentos,
enderegos completos, telefones ou informagdes sensiveis desnecessarias. O
formato de divulgacdo devera ser validado juridicamente, considerando as
regras legais aplicaveis a identificagdo dos responsaveis legais.

A lista sera atualizada sempre que houver alteragao relevante, com
indicacdo da data de referéncia. Quando ndo houver demanda pendente em
determinado momento, o Municipio podera divulgar declaracido expressa de
inexisténcia de lista de espera naquela data, mantendo os registros que

sustentem a informacao e o procedimento de atualizagdo continua.

8. ENSINO FUNDAMENTAL

O Ensino Fundamental sera ofertado de acordo com a legislagéo
vigente, garantindo-se matricula as criancas e aos adolescentes que
preencham os requisitos legais, inclusive aqueles que nao tenham ingressado
na idade regular ou que provenham de outra rede de ensino.

O ingresso no primeiro ano do Ensino Fundamental em 2027 observara
o corte etario nacional: a criangca devera completar seis anos até 31 de marco
de 2027.

As criangas que completarem seis anos apos essa data deverao
permanecer na etapa correspondente da Educagao Infantil, conforme as
normas nacionais vigentes.

A matricula ndo podera ser recusada exclusivamente pela auséncia de
histérico escolar, documento de transferéncia ou outro documento passivel de
regularizacdo. Nesses casos, a unidade escolar adotara os procedimentos
previstos nas normas de escrituracdo, classificacdo, reclassificacdo e
regularizagao da vida escolar.

A oferta dos anos escolares sera divulgada pela Secretaria da

Educacao, de acordo com a organizagao efetivamente aprovada para 2027.



A composigdo das turmas observara as normas vigentes do Sistema
Municipal de Ensino, a capacidade fisica das salas, a acessibilidade, a
seguranga, a organizagao pedagodgica e os recursos humanos disponiveis.

Os limites de estudantes por turma deverao ser conferidos nas normas
municipais e do Conselho Municipal de Educacdo antes da publicacéo

definitiva deste Plano.

9. DOCUMENTOS PARA MATRICULA

Para fins de cadastro e efetivacdo da matricula, poderao ser solicitados,
conforme a situagao:

| — Certidao de nascimento ou documento de identificacdo da crianca ou
estudante, se disponivel;

Il — CPF da crianga ou estudante, caso ja emitido;

[l — Documento de identificacdo e CPF do responsavel legal,

IV — Comprovante de residéncia ou declaragédo de residéncia, admitidos
meios alternativos razoaveis quando a familia ndo dispuser de fatura em seu
nome;

V — Cartdo de vacinacdo ou informacdes pertinentes, conforme a
legislagao aplicavel;

VI — Histérico escolar, atestado de frequéncia ou documento de

transferéncia, quando se tratar de estudante proveniente de outra unidade;

VIl — Documento de guarda, tutela ou representacéo legal, quando
aplicavel;
VIII — Informagbes necessarias ao planejamento do transporte escolar,

da acessibilidade e dos apoios educacionais.

A relacado de documentos devera ser divulgada com clareza, distinguindo
os documentos necessarios ao cadastro daqueles que poderao ser
apresentados posteriormente.

A auséncia de documento pendente ndo podera impedir o registro da
procura por vaga nem constituir obstaculo indevido a matricula de crianga ou
adolescente em idade de escolaridade obrigatéria. A unidade escolar devera
registrar a pendéncia, orientar a familia e acompanhar a regularizacdo em

prazo razoavel.



N&o sera exigido reconhecimento de firma em declaragao ou procuragao
sem fundamento legal especifico e necessidade devidamente justificada.

A apresentagao de laudo meédico, diagndstico ou parecer clinico nao
sera requisito para realizar matricula, frequentar a classe comum ou iniciar a

avaliagao pedagogica das necessidades do estudante.

10. DEFINIGAO DE TURNO E JORNADA

A definicdo de turno e jornada considerara a oferta existente, a
organizagédo pedagodgica, a capacidade de atendimento, as necessidades da
crianga, as condi¢gdes de deslocamento, a acessibilidade e o planejamento do
transporte escolar.

A familia podera informar sua preferéncia e apresentar circunstancias
relevantes para analise administrativa. A preferéncia sera considerada, mas
sua concessdo dependera da disponibilidade e das condigbes legais e
operacionais de atendimento.

A definicdo do turno nado podera ser baseada exclusivamente na ordem
de chegada ou na existéncia de vinculo formal de emprego do responsavel.

Quando nao for possivel atender ao turno solicitado, a Secretaria devera
registrar a decisdo e, sempre que possivel, apresentar alternativa de

atendimento, considerando o melhor interesse da crianga.

10.1. ALTERAGAO DE TURNO

Os pedidos de alteracao de turno deverao ser protocolados e analisados
pela unidade escolar ou pela Secretaria da Educacado, conforme o fluxo
administrativo estabelecido.

A andlise considerara a disponibilidade de vagas, a organizagao
pedagdgica, as condi¢gbes de transporte, as necessidades de acessibilidade e
as circunstancias apresentadas pela familia.

A decisdao devera ser registrada e comunicada ao responsavel. A
apresentacao de laudo médico nédo sera exigida automaticamente para toda
solicitacao de alteragao de turno, devendo ser observadas a necessidade € a

proporcionalidade da informacéao requerida.



11. TRANSPORTE ESCOLAR

A organizagéo do transporte escolar observara a legislagdo vigente, os
critérios de segurancga, as rotas autorizadas, a capacidade dos veiculos e as
condi¢des operacionais do servico.

A Secretaria da Educacéao devera considerar a localizagdo da residéncia,
a unidade escolar de atendimento, o turno, as rotas disponiveis e as
necessidades especificas dos estudantes.

A disponibilidade de transporte podera integrar o planejamento do turno,
mas nao devera ser utilizada como justificativa automatica para negar matricula
ou restringir o acesso a escolaridade obrigatoria.

Quando a rota existente ndo atender adequadamente a necessidade
identificada, a situagdo devera ser registrada e submetida a analise
administrativa para avaliacdo de alternativas legal e operacionalmente viaveis.

As necessidades de acessibilidade relacionadas ao transporte deverao
ser avaliadas de forma individualizada, observadas as normas de seguranga e

os direitos dos estudantes.

12. EDUCAGAO INCLUSIVA E ATENDIMENTO EDUCACIONAL
ESPECIALIZADO

A Rede Municipal de Ensino assegurara matricula e participagdo dos
estudantes com deficiéncia, transtorno do espectro autista e altas habilidades
ou superdotacdo, observadas as normas vigentes e o direito a educagao
inclusiva.

A matricula ndo podera ser recusada nem condicionada a apresentagao
de laudo médico, diagnéstico ou avaliagao clinica.

A unidade escolar devera identificar barreiras a participagdo e a
aprendizagem, dialogar com a familia e comunicar a Secretaria da Educacéao
as necessidades de acessibilidade, recursos, adaptacdes razoaveis e apoios
educacionais.

O Atendimento Educacional Especializado (AEE), quando cabivel, sera
organizado de acordo com as normas vigentes, as necessidades educacionais

identificadas e os procedimentos pedagogicos aplicaveis.



A definicdo de apoios devera considerar as barreiras observadas, a
funcionalidade, as necessidades de participacdo e as condicdes concretas de
escolarizagao. Nao devera ocorrer exclusivamente por presungao diagnostica.

Dificuldades de aprendizagem, defasagem escolar ou necessidade de
reforgco pedagdgico, isoladamente, deverado ser objeto de analise e intervengéo
pedagogica, ndo sendo automaticamente tratadas como critérios suficientes
para caracterizagao de necessidade de AEE.

As informacgdes relacionadas a deficiéncia, a saude e as necessidades
de apoio serdo tratadas com confidencialidade e acesso restrito aos

profissionais que delas necessitem para o exercicio de suas atribuigdes.

13. BUSCA ATIVA

A Secretaria da Educacdo e as unidades escolares promoverao acdes
de busca ativa para identificar criancas e adolescentes em idade escolar que
nao estejam matriculados, com atencao especial as criangas de quatro e cinco
anos fora da pré-escola.

Também serdo desenvolvidas ag¢des para identificar e acompanhar a
demanda por creche ndo atendida, em articulagdo com os setores municipais
competentes, quando necessario.

As acbdes poderao envolver:

| — Divulgac&o das matriculas nos canais oficiais;

Il — Consulta a cadastros administrativos, quando legalmente autorizada;

[l — Contato com familias e responsaveis;

IV — Articulagdo com os servicos de Saude, Assisténcia Social e
protecao a infancia;

V — Encaminhamento de situa¢des de risco aos érgédos competentes;

VI — Atualizac&do dos registros de procura por vaga e de demanda nao
atendida.

Cada acéao devera ser registrada com indicagcédo da data, do responsavel,
do meio utilizado, do resultado e das providéncias adotadas.

O compartilhamento de informagdes entre setores devera observar a

finalidade publica, a necessidade de acesso e a protegcao dos dados pessoais.



14. DIVULGAGAO E COMUNICAGAO COM AS FAMILIAS

A Secretaria da Educacdo divulgara o Plano de Matricula 2027 e as
orientagdes complementares por meio da pagina oficial do Municipio, das
unidades escolares, dos canais institucionais e de outros meios de
comunicagao disponiveis.

A divulgacao devera informar:

| — Periodos e locais de matricula;

Il — Documentos necessarios e possibilidades de regularizagao;

Il — Formas de atendimento presencial e eletrénico;

IV — Critérios de prioridade para vagas em creche;

V — Procedimentos de organizagdo e acompanhamento da lista de
espera;

VI — Canais para esclarecimentos, atualizacdo cadastral e manifestagao
das familias;

VIl — Procedimentos para solicitacdo de alteracdo de turno e
informacgdes sobre transporte escolar.

As informagdes deverao ser apresentadas em linguagem clara e
acessivel, assegurando que as familias conhegam os critérios e os
procedimentos antes de sua aplicagao.

A Secretaria mantera evidéncias da divulgagao, incluindo cépias dos
comunicados, registros de publicacdo no site oficial e demais comprovantes

pertinentes.

15. MONITORAMENTO, REGISTROS E CONTROLE ADMINISTRATIVO

A Secretaria da Educacgao e as unidades escolares manterdo registros
atualizados dos procedimentos de matricula e das decisbes administrativas
relevantes.

Deverao ser preservados, conforme aplicavel:

| — Cadastro das solicitagoes de vaga e respectivos protocolos;

I — Registros de rematriculas, matriculas novas, transferéncias e
documentos pendentes;

Il — Mapa de capacidade e ocupacao das turmas por unidade, sala e

turno;



IV — Lista de espera, critérios aplicados e histérico das movimentagdes;

V — Comprovantes de convocagao e contato com as familias;

VI — Registros de aceitagéo, recusa, desisténcia e matricula efetivada;

VIl — Registros de busca ativa e encaminhamentos intersetoriais;

VIl — Pedidos e decisdes relativos a turno, transporte e acessibilidade;

IX — Evidéncias da divulgagao dos critérios e das atualizagdes da lista de
espera;

X — Relatorio consolidado da demanda atendida e ndo atendida.

As decisbes que impliquem alteracdo de classificagcdo, atendimento
excepcional ou reorganizacdo de vaga deverdo ser motivadas e
documentadas.

A Secretaria revisara periodicamente o0s registros, corrigira
inconsisténcias e adotara medidas para garantir a atualizacdo dos dados e a
regularidade dos procedimentos.

O tratamento das informacdes devera observar a legislagdo de protecao
de dados pessoais, com acesso restrito as informacdes que nado sejam de

divulgagao publica.

16. DISPOSIGOES FINAIS

A execugdo deste Plano compete a Secretaria da Educacado, as
unidades escolares e aos demais setores municipais envolvidos, respeitadas
as atribuigdes legais de cada érgéo.

Os casos omissos serao analisados pela Secretaria da Educacéo,
observadas a legislacdo vigente, as normas do Sistema Municipal de Ensino,
as competéncias do Conselho Municipal de Educagéo e a protegéo integral da
crianga e do adolescente.

As alteragcbes de datas, locais, critérios ou procedimentos deverao ser
formalizadas e divulgadas pelos canais oficiais, garantindo publicidade,
igualdade de tratamento e possibilidade de acompanhamento pelas familias.

Este Plano nao substitui as normas do Conselho Municipal de Educacéo,
0s regimentos escolares ou os demais atos normativos aplicaveis. Havendo
incompatibilidade, devera prevalecer a legislacdo vigente, com

encaminhamento a analise juridica e normativa quando necessario.



Antes da publicac&o definitiva, deverao ser conferidos os atos municipais
especificos sobre organizacdo das turmas, idades de ingresso, transporte
escolar e demais procedimentos locais, bem como a necessidade de
apreciacao ou aprovacao pelo Conselho Municipal de Educagao.

O Plano sera divulgado em meio oficial e permanecera acessivel as

familias durante o periodo de matricula e ao longo do ano letivo de 2027.

Jabora — SC, 29 de outubro de 2026.
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